T.C.
IZMIR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

. . . MALIHIZMETLER DAIRES]
ICRA VE TAKIP SUBE MUDURLUGU CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Mali Hizmetler Dairesi Baskanhg 1 fcra ve
Takip Sube Miidiirliigii’niin Calisma Usul ve Esaslart ile Gorev.. Yetki ve Sorumluluklarini belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayitl Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanunu ve ilgili yonetmelikleri, 2464 sayih Belediye Gelirleri Kanunu, 657 sayilt Devlet Memurlari, 5216
sayilt Biiyliksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve lgili Yonetmelikleri, 213 Sayli Vergi
Usul Kanunu, 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, Mahalli idareler Biitge ve
Muhasebe Yonetmeligi ile Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisinin 18.12.2015 tarih ve 05-1332 sayisi ile
onaylanarak yiiriirliige giren Mali Hizmetler Dairesi Calisma Usul ve Esaslari Hakkindaki Yonetmelik' e
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu Yo6nergede Gegen:

a) Bakanhk: T.C. i¢isleri Bakanhgini,

b) idare veya Kurum: izmir Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Ust Yonetici: Belediye Baskanini,

¢) Genel Sekreter: [zmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini.

d) Genel Sekreter Yardimeisi: icra ve Takip Sube Miidiirliigiiniin bagh bulundugu ilgili Genel
Sekreter Yardimeisini,

¢) Daire Baskanligi: Mali Hizmetler Dairesi Baskanligini,

) Miidiirliik: icra ve Takip Sube Miidiirliigiinii,

g) lera Memuru :Yasal siireler icinde odenmemis idare alacaklara karsihik borglunun mallarina el
koyma veya gerekirse cebren tapsil yetkisine sahip idare gorevlisini,

g) Miikellef:Uzerine bor¢ (6183 ve 213 sayith kanun gergevesinde) tahakkuk ettirilen gergek yada
tiizel kisiyi.

h) Tahakkuk:Verginin tahakkuku. tarh ve teblig edilen bir verginin 6denmesi gereken bir safhaya
gelmesini,

1) Tahsil:Verginin tahsili, kanuna uygun surette 6denmesini,

i) Tecil:Idarenin alacaklarinm ilgili kanunlar geregince vadeye baglanmasi veya borcun ertelenmesini.

i) Para ve Para lle ifade Edilen Degerler: Muhasebe ve Gelirler birimine veya mutemedine teslim
edilip muhafaza ve sorumlulugu altinda bulunan tedaviildeki Tiirk parasi ve konvertibl yabanci paralar ile
altin, giimiis, kiymetli maden ve bunlardan yapilmis her tiirlii ziynet esyast, antik paralar, hisse senedi, tahvil
ve hazine bonolari, diger devlet bor¢lanma senetleri, degerli kagitlar, konvertibl olmayan yabanci paralar ve
bu mahiyetteki degerleri,

k) Haciz: Borglunun mal bildiriminde gosterilen ya da idarece tespit edilen borglu veya iigiincii
Kisiler elindeki menkul mallari ile gayrimenkullerinden, alacak ve haklarina belediye alacagina yetecek
kadarina el konulmasini,

[) Haciz Varakasi:Haciz muameleleri, tahsil dairelerince diizenlenen ve alacakl amme idaresinin,
mahalli en biiyiik memuru veya tevkil edecedi memur tarafindan tasdik edilen haciz varakasina dayamlarak
yapth.

m)Personel: Icra ve Tekip Sube Miidiirliigiinde gorev yapmakta olan personeli,

n) Kanun:6183 sayilt Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun'u.
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IKINCI BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Teskilat

MADDE 4- cra ve Takip Sube Miidiirliigii, Mali Hizmetler Dairesi Baskanhgma baglu olarak,
Personel ve Yazi lIsleri  Servisi  Sefligi/Birimi, Takip Servisi Sefligi/Birimi  ve Haciz  Servisi
Sefligi/Biriminden olugmaktadir.

fera ve Takip Sube Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 5- (1) icra ve Takip Sube Miidiirliigiintin Gorev, Yetki ve Sorumluluklart Sunlardir=

a) Idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili kanunlar, tiiziikler ve ydnetmelikler
geregince yasal siireler igerisinde ddenmemis olan idare alacaklarmin 6183 sayili kanun ve ilgili diger kanun
hiikiimleri gergevesinde tahsil ve takibini saglamak,

b) Biiyiiksehir Belediyesine bagli tahsilat yetkisine sahip diger birimler tarafindan tahakkulkk edilen,
miikellefe tebligi yapilarak bor¢luya “Odemeye Davet Yazisi™ gdnderilen ve yasal siireler i¢inde 6denmeyen
6183 sayith Amme Alacaklarinmn Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar i¢in 6183 sayili
kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yontemlerini kullanmak, 6183 sayili kanun kapsaminda takip wve tahsili
miimkiin olmayan (Akitten, haksiz fiil ve haksiz iktisaptan kaynaklanan) alacaklarin takip ve tahsili igin
belediye Hukuk Miisavirligine bilgi ve belgeleri gondermek ve tahsili igin gerekli bilgi akisiin yapilmasini
saglamak.,

¢) idare gelirlerinin artiilmasima ve gelir kaybini 6nlemeye yinelik ilgili yasal mevzuat ¢er¢evesinde
arastirma ve degerlendirme calismalarini hazirlamak ve diger birimler ile iletisim ve hareket birligi icinde
hareket etmek.,

¢) Takip ve tahsili i¢in servise gelmis olan miikellef takip listelerini, takip ve tahsil oranlarinmn
tespitini saglamak ve iist birime biit¢e ¢aligmalarinda kullanilmak tizere veri akisini saglamak.

fcra ve Takip Sube Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 6- (1) lcra ve Takip Sube Miidiiriiniin Gérevleri Sunlardir:

a) Mevzuat ve talimatlarla dogrudan kendisine verilen gérevleri yapmak,

b) Gorevlerinin ifasi sirasinda ¢esitli mevzuatla dogrudan dogruya kendisine verilmis olan yetkileri
kullanmak,

¢) lera ve Takip Sube Miidiirliigii'nde yiiriitiilen is ve islemleri siirekli ve diizenli olarak izlemek,
degerlendirmek ve denetlemek,

¢) idare gelirlerinin saghkli, hizli ve giivenli bir sekilde takip ve tahsili icin 6zel kanunlarinda verilen
yetkileri kullanmak, gerekli tedbirleri almak, alinmasini saglamak ve uygulamada diger birimlerle is birligi
saglamak ve idarenin biinyesindeki birimler ve bagh Genel Miidiirliiklerde islem yapan miikelleflerden
Gelirler Sube Miidiirliigii araciligi ile Borcu Yoktur yazisinin istenmesi,

d) icra ve takip servisinde gorevlendirilen memur ve ¢alisanlari arasinda koordinasyonu saglamak,
gorev dagilimi ve takibini yapmak, personel yonetimi ile ilgili gerekli islemleri yapmak ve tedbirleri almak,

¢) lera ve Takip Sube Miidiirliigii ile miikellef iliskilerinin gelistirilmesini saglamak, takip ve tahsil
islemleri sirasinda kurum menfaatlerine aykirt olmamak kaydiyla, miikellef hak ve menfaatlerini de temin
etimek, gozetmek ve korumak,

) fcra ve Takip Sube Miidiirliigi’ne verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in gerektiginde, miidiirliik
disindaki kuruluslarla koordinasyon ve isbirligi yapmak,

(2) lera ve Takip Sube Miidiiriiniin Yetki ve Sorumluluklari Sunlardir:

a) lcra ve Takip Sube Miidiirii. sahip oldugu ve kendisine devredilen yetkileri
kullanmamaktan, gérevlerinin mevzuata uygun ve zamaninda yapilmamasindan dolayr Ust Yonetici,

Mali Hizmetler Dairesi Baskani’na karst sorumludur.

b) Icra ve Takip Sube Miidiirii, kanunlarm uygulanmasi ile ilgili olarak verdigi emirlerden
dogan kamu zararlarindan sorumludur.

¢) fera ve Takip Sube Miidiirii, sorumlu oldugu is ve islemlerin zamanmda yerine getirilmesi,
yaptirilmasi, takibi ve sonuglandirilmasi ve sonuglarindan yazili ve sozlii bilgi verilmesi hususlarmda
Mali Hizmetler Dairesi Baskanina karst sorumludur.



fera ve Takip Sube Miidiirliigii Personel ve Yazi isleri Servisi Sefi/Birim Sorumlusunwm
Goreyv, Yetki ve Sorumluluklar::

MADDE 7- (1) icra ve Takip Sube Miidiirligii Personel ve Yazi isleri Servisi Sefi/Birim
Sorumlusunun Goreyv, Yetki ve Sorumluluklart Sunlardir:

a) Miidirligiin personel islerine iliskin ¢alismalarm yiiriitilmesinde birimler arasi koordEnasyonu
saglamak,

b) Birimlerindeki memurlar tarafindan hazirlanan yazi ve dosyalart igerik ve bi¢im y-éniinden
inceleyerek gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak,

¢) Standart dosya planina gére birimi ile ilgili incelemeleri yaparak gerekli onlemler almak,

¢) Tamamlanmis olan evrak ve dosyalarin arsivlenmesini saglamak,

d) Islemi bitmemis evraki ilgili memur ile birlikte izleyerek sonuglandirmak,

e) Gelen ve giden evrakin kayit, ¢ogaltma, dagitim, dosyalama, sevk ve arsivleme hizm etlerinin
diizenli yiiriitiilmesini saglamak,

f) Biriminde gorevli memurlari verecekleri hizmetler konusunda bigilendirmek,

g) Gizliligi olan evrak, dosya ve diger bilgiler icin mevzuata uygun dnlemler almak,

) Birimlerindeki memurlarin devami ve calismalarini izlemek, islerin zamaninda
sonuclandirtlmasini saglamak.,

h) Birime gelen tiim sikayetlerin cevaplandiriimasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini 6nleyici
tedbirlerin almmasini saglamak.

1) Birimde bulunan demirbaslarin korunmasi, bakiminn yapilmasi ve kullanim kilavuzlarina uygun
olarak kullantimasmi saglamak.

i) Kirtasiye ve diger malzemelerin kullaniminda azami tasarru f'saglamaya yonelik tedbirler a Imak,

J) Birimi ilgilendiren konularda gesitli mevzuat ve yonetmeliklerle verilen gorevleri zamaninda ve
eksiksiz yapmak,

k) Gelen evraki inceleyerek ilgili kisilere vermek ve takibini yaparak sonuglandiriimasini sag lamak,

1) Her yil Ocak ayinda desimal dosya sistemine uygun yeni dosya acarak, diger dosyalarm arsiv
yonetmeligine gore diizenlemesini yapmak.

m) Miidiirliikte ¢alisan tiim personelin izin, rapor, 6zliik ve sosyal haklari ile ilgili islemleri
ytirlitmek ve softrlarin ayhk puantaj ve yazigmalarini yapmak,

n) Miidiirliikte staj yapan 6grencilerin puantaj, izin, rapor ve staj islemleri ile ilgili yazismalarn
takibini yapmak,

0) Miidiirliigiin gerekli gordiigii durumlarda mal ve hizmet alimlarinin gergeklestirilmesi i¢in yapilan
piyasa arastirmasi ile ilgili ~Yaklagik Maliyet Komisyonunda™, teslim sonrasinda da “Mal Muayene Kabul
Komisyonlarinda™ gérev almak,

0) Mevzuat cercevesinde Amir tarafindan kendisine verilen gérevleri zamaninda, eksiksiz yapmak ve
Etik Ilkelerine bagli olarak calismak,

p) fcra ve Takip Sube Miidiiriine karsi sorumlu olmak,

fcra ve Takip Sube Miidiirliigii Takip Servisi Sefi/Birim Sorumlusunun Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

MADDE 8- (1) icra ve Takip Sube Miidiirliigii Takip Servisi Sefi/Birim Sorumlusunun Gorey, Yetki
ve Sorumluluklart Sunlardir:

a) Tahakkuk birimlerinden gelen ve Odeme emri asamasina gelmis olan dosyalarin konktroliinii
yapmak, ddeme emirlerinin basiminin saglanmasi ve tebligat tahsilat islemlerinin yapilmasini saglamak,

b) Mal varhg arastirmast sonucu bankalarda tespit edilen bor¢lu miikellef bakiyelerinden, bor¢
tutart kadar tahsilatlarinin yapilmasini saglamak,

¢) Odeme emri sathasi tamamlanmis ve ddenmemis alacaklarla ilgili haciz dosyalarini diizenleyerek
haciz servisine teslim etmek,

d) Servisle ilgili giinliik is akig semasin diizenlemek, ekipleri olusturmak ve bunlarla ilgili kayitlar
tutmak.

e) Bor¢lu miikelleflerle ilgili dosyalari olusturmak, diizenlemek ve takibini yapmak,

f) Odeme emri safhasinda borcu biten miikelleflerin haciz kaldirilmas: islemlerinin yapilmasini
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saglamak.

) Kendisine verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine getirilmemesinden,
ilgili memurla birlikte Miidiire ve Mali Hizmetler Dairesi Bagkanina karst sorumludur,

h) lcra ve takip “islemleri ile ilgili iy ve islemlerin zamaninda ve dogru olaraks yerine
getirilmemesinden dogan Idare zararlarindan, o is ve islemi yapan memurla birlikte sorumlu tutulurlar,

fera ve Takip Sube Miidiirliigii Haciz Servisi Sefi/Birim Sorumlusunun Gérev, Wetki ve
Sorumluluklari;

MADDE 9- Haciz Servis Sefi/Birim Sorumlusunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari sunlardi r;

a) Odeme emri safhasi tamamlanmis tahsil edilemeyen haciz asamasma gelmis dosyalarin &nceleme
ve kontrollerinin yapilmasi,

b) Haciz asamasinda olan borglu miikelleflerle ilgili haciz listelerinin olusturulmasi,

¢) Miikellef kentli bilgilerinin kontrollerinin yapilarak, ilgili kurumlara haciz yazilar yazilmadan
once tekrar borg sorgulama islemlerinin yapilmasi,

d) Bor¢lu miikelleflerin iilke ¢capindaki menkul ve gayrimenkul mal varh@inm aragtirilabilmaesi icin,
haciz listelerinin Banka Genel Miidiirliikleri, Emniyet Miidiirliigii ve Tapu Sicil Bolge Miidiirliigiine bir yazi
ile gdonderilmesi,

e) Gerek ddeme emri safhasinda gerekse haciz asamasi safhasinda tahsilati yapilan dosyalarla
birlikte, haciz asamasi sonrasi tahsil edilemeyen veya terkin edilen dosyalarin diizenlenmesi ve gecmis
yillarla birlikte arsivlenmesi,

f) Kendisine verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda yerine getirilmem esinden,
ilgili memurla birlikte Miidiire ve Mali Hizmetler Dairesi Baskanina karsi sorumludur,

@) lcra ve takip islemleri ile ilgili is ve islemlerin zamaninda ve dogru olarak yerine
getirilmemesinden dogan Idare zararlarindan, o is ve islemi yapan memurla birlikte sorumlu tutulurlar.

Tahsildar / Haciz Memurunun Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 10- (1) Tahsildar / Haciz Memurunun Gérevleri Sunlardir:

a) Haciz Servisine intikal ettirilen borclu listesini gosteren bordrolar iizerinden gerekli is ve
islemlerin yiiriititlmesi, 6deme emri hazirlanmasi,

b) Mahallinde teblig edilmesi gereken deme emirlerinin ve haciz bildirilerinin ilgililere teblig
edilmesi, gerektiginde ilanen teblig iglemlerinin yaptlmast,

¢) Odeme emirleri ve haciz islemlerine karsi yapilan itirazlar iizerine yiiriitiilen islemlere iliskin
ilgililerle gerekli yazigmalarin yapilmasi,

¢) Kesinlesmis idare alacagimin tahsilinin saglanmasi ve teminat altina almmasi icin gerektiginde;
trafik tescil sube miidiirliikleri, tapu sicil miidiirliikleri, bankalar, sigorta sirketleri gibi resmi ve 6zel kurum,
Kurulug ve Kisilerle yazisma ve/veya Kurumca uygun goriilen bilgi islem sistemlerini kullanmak suretiyle
borglular hakkinda her tiirlii mal varhgr aragtirmasi yapilmasi,

d) Haciz tutanaklari ve tahsilat makbuzunun servis sorumlusundan imza karsiliginda teslim alinip,
islemleri bittiginde imza kargiliginda teslim edilmesi,

e) 6183 sayih AATUHK hiikiimleri kapsaminda olan idare alacaklarnin vadesinde ddenmemes;i
halinde cebren icra islemlerine baslanmasi ve buna iliskin Haciz islemlerinin vapilmast,

) Haciz islemlerinin yapilmasina ragmen, borcun 6denmemesi veya bor¢lu/tigtincii kisilerce haciz
islemlerine karsr istihkak iddiasinda ya da tecil ve taksitlendirme talebinde bulunulmamasi halinde mahcuz
mallarn muhafaza altina alinmasi veya borglu ya da giivenilir iigiincii kisilere yediemin sifati ile mahcuz
mallarin teslim edilmesi.,

¢) Muhafaza altina alinan mallarin depo sorumlusuna veya yediemine teslim edilmesi.

8) Aciz halindeki borglularm usuliine uygun mal varhg kontrol, arastirma. degerleme ve tespitinin
yapilmasi,

h) Mahallinde yapilan haciz iglemleri sirasinda. borcludan veya borg¢tan sorumlu olan diger
Kisilerden gerektiginde zor kullanmak. kapali yerleri agmak veya agtirmak suretiyle tahsilat yapilmasi,

1) Idare alacaginin tahsiline engel olanlar, gercege aykiri mal bildiriminde bulunanlar, mal edinme ve
artirmalari bildirmeyenler ve Kurum borglusuna ait ellerinde bulundurduklar mallar bildirmeyenlerin tespiti
ile bunlar hakkinda kanuni islemlerin baglatilmasi igin gerekli islemlerin yapilmast,

i) 6183 sayili Kanunun 24, 25, 26. 27, 28, 29 ve 30 uncu maddeleri geregince agilacak iptal davalari
ile ilgili gerekli arastirma, tespit ve incelemelerin idarenin kontrol ve denetimle gorevli memurlari ile
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koordineli olarak yapilmasi, gerektiginde iptal davasi acilmasini teminen durumun vazi ile ammirlerine
sunulmasi.

J) 6183 sayili Kanunun 48 inci maddesine istinaden borglularin, idare alacaklarma iliskine tecil ve
taksitlendirme taleplerinin degerlendirilmesi, birim yetkisi dahilinde olanlar hakkinda karar alinm ak lizere
tecil ve taksitlendirmenin birim yetkilisine, tecil ve taksitlendirmede birim yetkisini agan talepler icin karar
alimmasi i¢in Daire Baskanhgi veya iist yonetici onayma sunulmasinim saglanmasi, tecil ve taksitdendirme
islemlerinin takip edilmesi ve tecil ve taksitlendirme sartlarna uyulmamasi halinde gerekli iglemlerin
vapilmasi.

k) Kargih@inda teminat gosterilmis bulunan idare alacag, vadesinde odenmedigi takdirde borcun 7
giin i¢inde 6denmesi, aksi halde teminatin paraya evrilecegi veya diger sekillerde cebren tahsil olacaginin
borgluya bildirilmesi, verilen siire i¢inde bor¢ ddenmedigi takdirde teminatlarin paraya cevrilnnesi igin
gerekli igslemlerin yapilmasi,

) Icra takibine konu borcun ddenmemesi veya tecil ve taksitlendirme talebinde bulunu lmamasi
halinde satis islemlerinin baglatilmasi,

m) Satisa konu mahn kayitlar ile fiziki ve mekanik durumlarmimn incelenmesi, satis1 mmiimkiin
olmayan mallarla ilgili gerekli islemlerin yapilmasi, gerektiginde sartlarin olusmasi halinde borgluya iadesi.

n) Birim satis komisyonlarinda gérev yapilmasi, mahcuz mallarin satigi i¢in birim  satis
komisyonunun sekreterya islemlerinin yiiriitiilmesi ve satis dosyasmn olusturulmasi,

0) Satiy islemlerinin yapilmasinin saglanmasi, satis bedelinin tahsil ve mahsup islemlerinin
yaptlmasi, satigin kesinlesmesi halinde menkul malin aliciya teslim edilmesi. tescile tabi olan arag,
gayrimenkul ve benzeri mallarm ise alici adina tescilinin yapilmasmi teminen tescillerin bulundugu diger
kurumlara yazi yazilmasi. "

0) Satigin kesinlesip kesinlesmedigi ile ilgili olarak is mahkemesinde ihalenin feshi davas; acilip
actlmadiginim kontrol edilmesi.

p) Sats islemlerine iligkin itirazlar {izerine tigiincii kisilere ve mahkemelere: sekil, usul ve esas
yoniinden degerlendirilmek i¢in verilecek cevap yazilarinin hazirlanmasi. satigi yaptlan mallarla ilgili
borgluya bilgi verilmesi.

r) Diger belediyelerden génderilen alacaklarin niyabeten takip ve tahsil iglemlerinin yiiriitiilmesi.

s) Idare alacaklari ile ilgili diger illerde ikamet eden borglulardan 6183 sayili kanun ¢ercevesinde
diger Belediyelerle koordineli bir sekilde talep ve tahsil edilmesi ve islemlerinin yapilmasi,

s) Faaliyet raporlari ile diger istenilen istatistiki bilgilere ait raporlarm hazirlanmasi ve birim
yoneticisine sunulmasi,

t) Mikellef" borglart ile ilgili dosyalarn yillar bazinda kontroliiniin yapilmasi ve zamanasimi
stirelerinin dikkate almarak islemlerinin kamu zararmna mahal veremeyecek sekilde teblig ve tahsil
islemlerinin yaptlmasi,

u) Calisma alanma giren ve amirleri tarafindan verilen benzer is ve islemlerin yerine getirilmesi ve
diger tiim islerini servis biinyesinde yiiriitmekle gorevlidirler.

(2) Tahsildar / Haciz Memurunun Yetkileri Sunlardir:

a) llgililerin kimliklerini istemek ve kimlik bilgilerini tutanaga kaydetmek,

b) Gorevlerinin yapilmasinda zorluk ¢ikariimasi halinde, 6183 sayili Kanunun 6. maddesi uyarinca
miilki amirler, emniyet amir ve memurlari, belediye baskanlari, koy muhtarlari ve kamu miiesseselerinin,
antlan  Kanunun uygulanmasinda, uygulama ile ilgili memurlardan ellerindeki olanaklarla yardimda
bulunmalari ve kolayhk gostermelerini isteme yetkisine sahiptirler.

¢) 6183 sayth Kanuna gére Kurum alacaklarinin takip ve tahsiline iliskin verilen gérevlerin yerine
getirilmesi ile simrli olmak {izere: Kurum ile bankalar, doner sermayeli kuruluslar, gergek ve tiizel kisiler,
kamu kurumlari, kanunla kurulmus kurum ve kuruluslar arasinda yaptlan protokoller ¢er¢evesinde elektronik
ortamda alman bilgilerin kullanilmasina yetkilidirler.

¢) lera memurlarinin  gérevlerini yapmasini engellemek amaciyla cebir ve tehdit kullananlar
hakkinda, adli ve idari sorusturma ile yargilamalarda yiiriitiilecek her tiirlii hukuki islemlerde, kurumu
temsilen kurum avukati gérevlendirilir.

(3) Tahsildar / Haciz Memurunun Sorumluluklari ve Yasaklar Sunlardir:

a) Resmi ve ozel iliskilerinde; borglu ve iigiincii sahislara karsi nezaket kurallarma uygun
davranmak, kilik ve kiyafet ile hareketlerinde giiven ve nezaket kurallarma azami uyum gostermekle
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viikiimliidiirler.

b) Idare alacaklart ile ilgili, 6183 sayil Kanun geredince paraya ¢evrilecek mallarin ihalesine o
iinitede gbrev yapan icra memurlari, bunlarin esleri ve {igiincii derecede dahil olmak iizere bu derecerye kadar
kan ve kaym hisimlari kendi adlarina veya diger kimseler ad ve hesabia katilamazlar ve bu ihaleler~den mal
satin alamazlar. S6z konusu mallari iigiincii sahislar araciligiyla veya iigiincii sahislara satin aldirip onlardan
satin alamazlar ve iktisap edemezler.

¢) Verilen gorevleri, zorunlu hallerde izin almadik¢a veya yazili emir verilmedikge birakama_z, baska
bir icra memuruna devredemezler.

¢) Borglularin meslek sirlari, ¢alisma sartlari, ekonomik ve ticari durumlart ile ilgili hususl ari gizli
tutarlar: bilgi aldiklari, ihbar veya sikayette bulunan Kisilerin isimlerini ve kimliklerini aciklayama zlar. Bu
durum gorevlerinden ayrilsalar dahi devam eder.

d) lcra memurlari, iigiincii dereceye kadar kan ve kaym hisimlarinm icra takip, haciz ve sats
islemlerini ytiriitemezler.

e) Gorevleri ile ilgili kisilerin, 6zel hizmet veya ikramlarini kabul edemez, bunlarla is iliskisi disinda
bir iliski kuramaz, ¢ikar birligi saglayamaz, borg alip veremezler.

Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeninin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Veri Hazirlama Kontrol isletmeninin Gorev. Yetki ve Sorumluluklari sunlardr:

a) Alfabetik ve sayisal verileri, belirtilen usul ve esaslara gore bilgisayara kaydetmek,

b) Giris bilgisinin standartlara uygunlugunu kontrol etmek ve kaynak bilgilerdeki eksik ve hatalari
diizeltmek ilizere ilgili kaynaga geri gondermek,

¢) Kaynak belgelerin sirasint korumak,

¢) Girig hatalari belirlemek isleme girmeden énce diizeltilmesini saglamak,

d) Bilgisayar ortaminda yazilmasi gereken yazilari yazmak ve arsivlemek,

¢) Calisma alanma giren ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

Hizmetli Kadrosunda Bulunan Personelin Gérev, Yetki ve Sorumluluklart

MADDE 12- (1) Hizmetli kadrosunda bulunan personelin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari sunlardir:

a) Miidiirliikle ilgili tiim evraklarm dagitim ve dosyalama islemleri,

b) Midiirliik hizmet alanlarmin temizlenmesi.

¢) Kendisine verilen gorevleri mevzuat dogrultusunda zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek,

¢) Calisma alanina giren ve amirlerince verilen diger gorevleri yapmak.

Denetim

MADDE 13- (1) icra ve Takip Sube Miidiirliigtintin ¢aligmalari ve sonuclari, Genel Sekreter
Yardimcisi tarafindan denetlenir. Gerekli goriilmesi durumunda denetim. Genel Sekreter veya Belediye
Baskani tarafindan da yapilabilir.

(2) Miidiirliik, tist yonetimin talimati iizerine, galismalart ile ilgili her tiirli bilgi ve belgeyi inceleme
ve denetlemeye esas olmak {izere sunmakla yetkilidir.

UCUNCU BOLUM
icra ve Takip Sube Miidiirliigiiniin Calisma Usul ve Esaslari

MADDE 14- (1) Miidiirliigiin Caligma Usul ve Esaslari Sunlardir:

a) lera ve Takip Sube Miidiirliigii, idarenin yetki ve sorumluluk alanindaki idare gelirlerini ilgili
kanunlar, tiiziikler ve yonetmelikler geregince yasal siireler igerisinde 6denmemis idare alacaklarm 6183
sayilt kanun ve ilgili diger kanun hiikiimleri ¢ergevesinde tahsil ve takibini yapar.

b) Biiyiiksehir Belediyesine bagh tahsilat yetkisine sahip diger birimler tarafindan tahakkuk edilen.
miikellefe tebligi yapilarak borgluya "Odemeye Davet Yazisi" gonderilen ve yasal siireler igerisinde
odenmeyen 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine tabi alacaklar igin
6183 sayili kanun hiikiimlerine gore cebren tahsil yontemlerini kullanmak, 6183 sayili kanun kapsaminda
takip ve tahsili miimkiin olmayan (Akitten, haksiz fiil ve haksiz aktisaptan kaynaklanan) alacaklarmn takip ve
tahsili i¢in belediye Hukuk Miisavirligi ile gerekli koordinenin kurulmasini saglar.

¢) Idare gelirlerinin arttirilmasma ve gelir kaybini 6nlemeye yonelik ilgili yasal mavzuat
cergevesinde arastirma ve degerlendirme galismalarimi hazirlar ve diger birimler ile iletisim ve hareket birligi
icinde hareket eder.



¢) Takip ve tahsil i¢in servise gelmis olan miikellef takip listelerini takip ve tahsil oranlarinm
tespitini saglar ve iist birim tarafindan biitge calismalarinda kullanilmak iizere veri akisini saglar.

(2) Personel Servis Sefligi/Biriminin Calisma Usul ve Esaslari Sunlardir:

a) lcra ve Takip Sube Miidiirliigiine gelen evraklar ile Miidiirliikten diger birim ve kurumlara
gonderilen evraklarin kayit islemlerinin yapilarak ilgili yerlere dagitimi, icra ve Takip Sube Miidiirliigiinde
gorev yapan personelin 6zliik islemlerinin takibi ile gerekli 6zliik dosyalarinmn tutulmasi, Miidiirlik emrine
gorevlendirilen sofor kadrosundaki izelman ve izenerji Personelleri ile ilgili fazla mesasi ve diger is.lemlerin
takip edilmesi. yine belirli donemlerde Miidiirliik emrine gorevlendirilen stajyer 6grencilerin puantaj ve diger
islemlerinin yaptlmasi, Miidiirlik zimmetindeki demirbaglarin takibi, ihtiyag olmasi halinde gere kli satin
alma islemlerinin yapilmasi Personel Sefligi tarafindan gerceklestirilir.

b) icra ve Takip Sube Miidiirliigiine gelen evraklar ayni giin icerisinde Evrak Kayit Sistemiine kayt
cdilerek her evrak icin ayri Evrak Kayit Numarasi verilir. Kayit islemine miiteakip evraklar ilgili kisilere
havale edilmesi amaciyla Personel Sefine/Birim Sorumlusuna teslim edilir. Personel Sefi/Birim So-rumlusu
tarafindan havale cdilen evraklar onaylanmak iizere icra ve Takip Sube Miidiiriine arz edilir.

(3) Haciz Servis Sefligi/Biriminin Calisma Usiil ve Esaslari Sunlardir:

a) Tahakkuk birimlerinden gelen borglu miikelleflere ait listelerin bor¢ kontrolii yapilarak_. ddeme
emri safhasina gelmis alacaklar igin 5deme emri diizenlemek ve teblig, takip ve tahsil islemlerini yiirtitmek.

b) Odeme emri teblig edilememisse bor¢lu miikelleflerin ilanen teblig islemlerini yapmak.

¢) Yasal siirelerinde 6denmemis borglarla ilgili haciz varakasi diizenleyip haczen takip islemlerinin
yaptlmasimi saglamak.

¢) Haczen yapilan tahsillerden sonra borcu kalmayan miikelleflerin mal varliklar iizerinde ki haciz
islemlerini kaldirarak dosyalarini ilgili birimlere iade etmek.

d) Haczen takip islemlerinden sonra higbir sekilde tahsil edilemeyen borglarla ilgili zaman agim
stiresince miikelleflerin mal varligi arastirmasimi yapmak, zaman asim siiresi sonunda borcun terkini icin
ilgili tahakkuk birimine dosyay géndermek.

Haciz Varakalarmm Diizenlenmesi ve Alinmast ile flgili islemler

MADDE 15- (1) "Haciz Varakasi", 6deme emrine iliskin teblig alindismin servis kayitlarma girdigi
tarihten itibaren 7. giinden sonra diizenlenir. Haciz varakalari, Haciz Servis Sefi/Birim sorumlusu tarafindan
imzalandiktan sonra, Belediye Baskani veya yetki verecegi memurlar tarafindan onaylanarak en kisa siirede
gonderilir.

(2) Bagka belediyelerden gonderilen haciz varakalari ve ekleri, 6183 sayili kanunun ilgili maddeleri
geregince arastirmasi yapilarak tahsilat yapilirsa ilgili belediyenin banka hesabina yatirilmast saglanir ve
durum bir yaziyla ilgili belediyeye bildirilir.

(3) Mal Bildirimi ile ilgili islemler bashig altinda diizenlenen hiikiimler uyarinca servis notu ekinde
daha sonra alinan mal bildirimleri, haciz islemlerinde dikkate alinmak iizere borgluya ait haciz varakasina
ilistirilir.

(4) Haciz varakalari;

a) Alacak miktarinmn yiiksek olup olmadigi,

b) Zamanasinu siiresinin kisahip kisalmadigi,

¢) Bor¢lunun kagmasi veya mallarini kagirmasi olastliginin bulunup bulunmadig;,

¢) Bor¢lunun bagska bir borcundan dolay: halen kovusturulup kovusturulmadigi,

d) Baska Belediyclerden gonderilip gonderilmedigi, yoniinden Haciz Servis Sefi/Sorumlusu
tarafindan incelenir. Bu tiir haciz varakalari digerlerinden ayirt edilerek programdan kontrol edilip
bekletilmeksizin isleme tabi tutulur. Haciz varakalar iizerine yapilan islemler servis sefi ve icra miidiir
yardimest tarafindan giinliik olarak kontrol edilerek sonuglari Bagkan veya tevkil edecegi Mali Hizmetler
Dairesi Baskanina veya tevkil edecegi kisiye bildirilir.

(5) Diger haciz varakalart ise servisin is yiikii dikkate alinarak tahsildar/haciz memurlaria
dagitilarak yapilan islemler Haciz Servis Sefi/Sorumlusu tarafindan siirekli izlenir.

Teminath Alacaklarla ilgili islemler

MADDE 16- (1) Karsihfinda teminat gosterilmis olan belediye alacagi, vadesinde ddenmedigi
takdirde borcun 7 giin i¢inde 6denmesi, aksi halde teminatin paraya ¢evrilecegi veya diger sekillerle cebren
tahsile devam olunacagi borgluya. borca karsilik teminat olarak sahsi kefil gésterilmis ise ayrica kefile alma
haberli bir yazi ile bildirilir.
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(2) Takip dosyalarmin ve bilgisayar kayitlarmin kontrolii sirasinda teminatli alacaklars iliskin
yazinin teblig edilmediginin tespiti halinde teblig islemleri derhal yerine getirilir.

(3) Borcun ddenmesine iliskin yazinin teblig edilmis olmasi halinde:

a) Bor¢ ddenmisse dosya takipten Kaldirilr,

b) Bor¢ 6denmemisse dosya incelenerek teminatin tiirii ve miktarina gore: Para ise Muhaselbe Kayit
Sistemine; Teminat mektubu ise ilgili bankaya; Esham ve tahvilat, kiymetli ayniyat ile menkul ve
gayrimenkul mal ise, satis servisine yazi ile teminatin paraya ¢evrilmesi gerektigi bildirilir. "Teminat izleme
Defterine” gerekli kayitlar yapilir. Satis Servisine gonderilecek servis notuna satisin yapilmast i¢im gerekli
belgeler eklenir.

(4) Borca karsihk sahsi kefil gosterilmis ve bor¢ kefil tarafindan odenmemis ise kefil lmakkinda
Kovusturma isleml_crinc baslanmasi i¢in haciz varakasi diizenlenir. Haciz varakasina kovusturma ile ilgili
belgeler eklenerek Icra Servisine gonderilir.

Teminat istenmesi

MADDE 17- (1) Teminat, amme alacagim giivence altma almak iizere usul kanunlari ile vergi
kanunlarinda belirtilen hallerde istenir.

(2) Istenen teminatin kanunlarda belirtilen siireler icinde gosterilmesi gerekir. Kanunlarda, teminatin
gosterilmesine iligkin siire belirtilmemis ise miikellefe verilecek siire 15 giinden az olamaz. G&sterilen
teminatin sonradan tamamen veya kismen degerini kaybetmesi ya da bor¢ miktarimin artmasi halinde,
teminatin tamamlanmasi veya yerine bagka teminat gdsterilmesi bir yazi ile istenir.

Haczin Esaslari

MADDE 18- (1) Haciz, tahsil dairesi olarak belediye icra ve Takip Sube Midiirliigiinee diizenlenen
ve belediyenin bulundugu yerdeki alacakl idarenin, belediye baskani veya yetki verece@i memurlar
tarafindan onaylanan haciz varakalarina dayanilarak yapilir,

Haczedilecek Mallarin Saptanmasi

MADDE 19- (1) Borglunun mallarmdan hangilerinin haczedilecegi hakkinda karar verilicken 6183
Sayitli  Amme Alacaklarinin  Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun haczedilemeyecek mallar, kismen
haczedilebilen gelirler ve yetismemis mahsullerin haczi ile ilgili hiikiimleri diizenleyen 70,71 ve 72 madde
hitktimleri g6z 6niinde bulundurulur.

(2) Bor¢lunun mal bildiriminde veya erteleme ve taksitlendirme talebi ile gosterdigi mallar veya
ilaveten ya da bunlarm yerine re'sen tespit edilen mallar haczedilebilir.

(3) Menkul ve gayrimenkul mallar ile alacak ve haklarm haczinde bor¢lunun cikarlari da g6z éniinde
bulundurularak. paraya ¢evrilmesi en kolay ve masrafsiz olan mallarm haczi tercih edilir.

Menkul Mallari Haczi

MADDE 20- (1) Haciz uygulamasi i¢in giden icra memuru énce kendini tanitir. Goritistiigli kimsenin
Kimligini sorar ve dncelikle bor¢lunun diger adreslerini saptar.

(2) Haciz srasinda bor¢lu veya zilyet ya da bunlarin vekilleri, isci, miistahdem veya aile
bireylerinden birisinin kendilerini temsilen bulunmasi gerekir. Bunlar, haciz yerinde bulunmaz veya o sirada
bulundurulmalari saglanamazsa giyapta haciz yapihr. Giyapta yapilan hacizlerde kolluk kuvvetlerinden
gorevlendirilerek gelen memur ( Polis memuru / jandarma ) veya muhtar veya ihtiyar kurulu iiyelerinden
biri veya bor¢lunun ya da zilyedin komsularindan iki kisi hazir bulundurulur,

(3) Borglu veya zilyede ya da bunlarm temsilcilerine borcun niteligi ve miktart bildirilerek borcun
Gdenmesi istenir. Borcun 6denmesi halinde icra memuru tahsil alindisi diizenlemek sureti ile tahsilat islemini
gerceklestirir.

(4) Borcun 6denmemesi halinde haciz varakasi okunarak haciz yapilacag: bildirilir. Varsa borglu
veya kanuni temsilcisi tarafindan mal bildiriminde gosterilen mallar da gz dniinde bulundurularak en kolay
ve masrafsiz sekilde haciz ve satig olanagi bulunan mallar tespit edilir. Borglu tarafindan baskasmm miilkii
oldugu veya rehin edildigi beyan olunan ya da iigiincii bir kisi tarafindan miilkiyet veya rehin hakk: iddia
edilen mallarin haczi en sonraya birakilir. Istihkak iddiasinda bulunulan mallarin haczedilmesi halinde ileri
stirilen iddialar haciz tutanagima kaydedilir ve istihkak iddiasinda bulunan tiglinell Kisinin adresi tutanaga
yazilir.

(5) Borcun tahsili igin borglu veya zilyedin elinde bulunan her tiirli menkul mallar  "Haciz
Tutanag@r" diizenlenerek haczedilir. Haciz sirasinda borglu tarafindan béyle bir borcu bulunmadigi, borcun
kovusturulan miktar kadar olmadigi, kismen veya tamamen 6dendigi ya da zamanasimina ugradigr iddia
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cdildiginde haciz yapiimakla birlikte bor¢lunun iddiasi haciz tutanaginda gosterilir.

(6) Borglu, borcunu tamamen Sdeyecegini beyan etmekle beraber kisa bir siire verilmesimi isterse
haciz yapilmakla birlikte bor¢luya istemi ile ilgili olarak Icra ve Takip Sube Miidiirliigiine en geg ii¢ giin
icinde bagvurmasi gerektigi, bu siire iginde bagvurulmadiginda haczedilmis mallarin paraya ¢e=vrilecegi
bildirilir ve durum, haciz tutanaginda belirtilir.

(7)  Borglu, ¢ok zor durumda bulundugundan séz ederek erteleme ve taksitlendirme isteminde
bulunursa haciz yapilmakla beraber borgluya isteminin incelenmesi i¢in en ge¢ li¢ giin i¢inde ¢ok zor
durumunu belirleyen belge ve bilgilerle birlikte icra ve Takip Sube Miidiirliigiine bagvurmasi gerektigi, bu
siire iginde bagvurulmadiginda haczedilen mallarim paraya cevrilecegi bildirilir ve durum, haciz tutainaginda
belirtilir.

(8) Haczedilen mallarm degerleri, bor¢lunun ve haciz sirasinda hazir bulunanlarin goriusleri de
alinarak icra memuru tarafindan saptanur.

(9) icra memuru kendi olanaklari ile tastyabilecedi cinsten kiymetli maden. miicevher, ticari senet.
hisse senedi, tahvil gibi menkul mallarin kaybolmalarini ve degistirilmelerini dnleyecek dnlemler alir ve
haciz tutanagmin bor¢lu veya zilyede verilecek Srnegine mallarin teslim alindigini yazarak teslim alian
melzemeleri daireye getirir.

(10) Mallarm kaybolmalarmni ve degistirilmelerini 6nlemek amaciyla markasi, modeli, tipi gibi
aymicr nitelikleri ve varsa seri veya sicil numaralari haciz tutanagina yazilir ve haczedilen mallara "ihtar
Etiketi" yapistirilr,

(11) Diger mallar, degistirilmelerini  veya idarenin oluru olmadan iizerlerinde tasarrufta
bulunulmasini dnleyecek dnlemler alinmak kosulu ile giivenilir bir kisiye veya giivenilir Kisinin kefaleti
alunda bor¢lunun veya zilyedin kendisine birakilabilir. Ancak, giivenilir bir kisi bulunmaz veya giivenilir bir
Kigi bulunmasina karym mallarin derhal Kaldiriimasi zorunlu goriiliirse belediyenin yediemin deposuna
tasginmasi saglanir. Haczedilen mallarn bozulma, ¢iiriime ve benzeri nedenlerle saklanmasina olanak
olmadigi ya da beklediginde onemli deger diisiikliigiine ugrayacagi anlasilirsa derhal belediye deposuna
tagmmasi saglanir veya mahallinde satilmasi uygun gériildiigii takdirde satilmak iizere yerinde birakilir.
Durum satis ekibine ayni giin bildirilir.

(12) Bor¢lunun, zilyedin veya haciz sirasinda hazir bulunanlarin, haciz yapilacak yere girilmesinde,
haczin yapilmasinda veya haczedilen mallarin alinmasinda zorluk ¢ikarmalart halinde durum derhal servis
sefine bildirilir. Gerekiyorsa idari makamlarin da yardimi saglanarak 6183 Sayili Amme Alacaklarmin Tahsil
Usulii Hakkinda Kanunun "Zor Kullanma" ile ilgili 80 inci madde hiikmii uygulanir.

(13) Haciz tutanagiin borglu yazili rnegdi, haciz isleminin bitmesi iizerine bor¢luya veya zilyede ya
da bunlarin vekil. is¢i. miistahdemine veya aile bireylerinden birisine verilir. Satis ekibi tarafindan yazili
ornegi. haciz varakasia ilistirilir. Dip yazih 6rnegi ise ciltte birakilir. Giyaben yapilan hacizlerde tutanagin
bir 6rnedi bor¢lu veya zilyede derhal teblig edilir.

(14) Menkul mal sayilan kara ve hava tasitlarmin hacizleri de yukaridaki esaslar dahilinde yapilir.
Ayrica, diizenlenecek haciz bildirileri bu tasitlarmn kayith bulundugu ilgili kurulusa gonderilir.

(15) Koylerde ve Koy Kanunu uygulanan belediye yetki smnirlari dahilinde bulunan menkul mal
haczinin koy ihtiyar kurullarinca yapilmasini saglamak iizere haciz varakalari memur eliyle ve zimmetle koy
ihtiyar kuruluna verilir. Belediye Baskani veya tevkil edecegi yetkiliden izin almak kosulu ile bu yerlerde
gerek goriilen hallerde muhtar veya ihtiyar kurulu iiyelerinden biri hazir bulundurularak icra memuru
tarafindan menkul mal haczi yapilir.

(16) Giines battiktan doguncaya kadar ve tatil giinlerinde haciz yapilamaz. Ancak, tatil giinlerinde
veya geeeleri caligilan yerlerde hasilat haczi ile bor¢lunun mallarini kagirma olasiliginda her zaman haciz
yaptlabilir.

Ugiincii Kisilerdeki Menkul Mal ve Alacaklar ile Haklarin Haczi

MADDE 21- (1) Hamiline yazili olmayan veya ciro edilebilir senede dayanmayan alacaklar ile,
maas, dicret. Kira vb. her tiirlii haklar ve fiilen haciz tutanagiyla haciz olana@i olmayan iiciincii kisilerdeki
menkul mallarin haczi, bor¢lu veya zilyet olan ya da alacak ve haklari ddemesi gereken gergek ve tiizel
kisilere, kurumlara "HACIZ BILDIRISI" teblig edilerek yapilir.

(2) Ugiincii kisiler tarafindan, haciz keyfiyetinin tebliginden itibaren 7 giin i¢inde herhangi bir
itirazda bulunulmadigr takdirde tigiincii kisi, borcu kabul etmis sayilacagindan hakkinda haciz bildirisi ile
talep edilen bor¢ miktari i¢in 6deme emri diizenlenerek takibata baslanir.
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(3) Ugiincii kisiler tarafindan, haciz bildirisine siiresi icinde itiraz edilmesi halinde ise bu itiraz Mali
Hizmetler Daire Baskani nezaretinde Icra ve Takip Sube Miidiirliigiince degerlendirilir. Aksi yonde tespitler
bulunuyor ise genel hiikiimler uyarinca uyusmazh@m ¢oziimii icin durum, itiraz tarihinden itibaren y-asal siire
icerisinde dava acilmak tizere Hukuk birimine bildirilir,

Gayrimenkul Mallarin ve Gemilerin Haczi

MADDE 22- (1) Her tiirlii gayrimenkul mallarin ve gemilerin haczi, tapuya veya gemi sicillerinin
tutuldugu daireye haciz bildirisi teblig edilerek yapilur.

(2) lera memuru, yaptigi arastirmalar sonunda bor¢lunun  menkul mallari veya al acaginin
bulunmadi@i veya bulunan menkul mal, alacak ve haklarn borcu karsilamayacag veya bunlarin kolaylikla
paraya ¢evrilme olasihgmin bulunmadigi ya da baska nedenle dogrudan dogruya veya menkul mal haczine
ck olarak bor¢lunun gayrimenkullerine haciz konmasi gerektigi sonucuna vardiginda gayrimenkullere iliskin
haciz bildirisi diizenlenir.,

(3) Gayrimenkul haczi bunlarm iriin ve yararlarini da kapsadigindan bu yarar ve UGriinlerin
toplanmasi. idare ve isletilmesi igin gereken onlemler alinir. Ancak bor¢lunun baskaca bir geliwi yoksa
kendisinin ve ailesinin gegimleri i¢in yeterli miktarda mahsulden veya satildik¢a bedelinden uygur miktar
bor¢luya birakilir. Bu iiriin ve yararlari ellerinde bulunduran iigiincii kisilere durum haciz bildirisi ile
duyurulur.

Haczedilen Mallarin Tasinmasi ve Teslimi

MADDE 23- (1) icra memurlarmm kendi olanaklari ile tastyarak daireye getirdikleri kiymetli
maden. miicevher, ticari senet. hisse senedi, tahvil gibi menkul mallar, tutanak karsith@inda Gelirker Sube
Miidiirltigli vezne servisine teslim edilir.

(2) Haczedilen mallardan icra memurlar tarafindan derhal tasinmas: gerekenlerin belediye yediemin
deposuna tasmmmasi saglanir ve tasinan mallar, Haczedilen Menkul Mallarim Korunmast bashgi altinda
diizenlenen hiikiimler dogrultusunda diizenlenen tutanak karsiliginda depo sorumlusuna birakili.

Haczin Kaldirilmasi Gerektiginin Bildirilmesi Uzerine Yapilacak islemler

MADDE 24- Haczin kaldirilmasi veya teminat olarak haczedilen mallarin serbest birakil masinin
bildirilmesi {izerine asagida belirtilen islemler yapilir.

(1) Tlgili servislerden borcun takipten kaldinldigim bildiriv yazimin alinmasi iizerine, bordrolar
incelenerek haciz varakalarinin serviste olup olmadigi ve haciz isleminin yapilip yapiimadigi arastieilir. Bu
arastirma sonucunda:

a) Haciz tutanag diizenlenmek suretiyle haciz islemi yapildiginin saptanmasi halinde, haczin
kaldirldigr ve haczedilen mallarin iade edilmesi gerektigi yazi ile mallari elinde bulunduran Vezne veya
Satis Servisine bildirilir,

b) Haciz bildirisi diizenlenmek suretiyle haciz yapildiginin saptanmasi halinde haciz kaldirihir,
Haczin kaldinldigi, daha 6nce haciz bildirisi teblig edilen yerlere bir yazi ile bildirilir.

¢) Haciz tutanaklarinin Satis Servisinde oldugunun saptanmasi halinde haczin kaldirildigr, bagkaca
bir takibat gerekmiyorsa haciz tutanaklari ve eklerinin geri génderilmesi gerektigi bir yazi ile Satis Servisine
bildirilir. Haciz tutanaklari ve eklerinin geri alinmasi iizerine haciz bildirisi diizenlenip diizenlenmedigi
arastiril.

¢) Bagkaca takibati gerektirmeyen haciz varakalari ve ekleri, zimmetten diisiildiikten sonra takip
dosyasina konulmak tizere ilgili servislere génderilir.

(2) Teminat olarak haczedilen mallarin serbest birakildigini bildiren yazinin alinmast iizerine;

a) Teminat olarak haczedilen mallarin serbest birakilmasi halinde ilgili servise bilgi verilir.

b) Teminat, miikellefin muaccel hale gelmis bor¢larmin bulunup bulunmadigr arastirildiktan sonra
iade edilir.

Tahsilat Makbuzunun Diizenlenmesi

MADDE 25- icra memurlari tarafindan yapilmasi gereken her tiirlii tahsilat icin ii¢ 6rnek "Tahsilat
Makbuzu" diizenlenir.

(1) Alindilar, her bir takipli ve takipsiz tahsilat ile baska belediyelere iliskin tahsilat icin ayni ciltten
ayri ayri diizenlenir.

(2) Tahsil alindilarmin diizenlenmesi sirasinda:

a) Bor¢lunun adi, soyadi ve vergi kimlik numarasi, borcun tiirii, vergilendirme donemi. vili ve
taksidinin dogru olarak yazilmasina,
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b) Bor¢ miktarmm, gecikme zammi ve faiz de dahil olmak iizere tam olarak hesaplanip yazilmmasina,

¢) Tahsil edilecek tutarin rakamla ve yaziyla acik olarak yazilmasma ve bu tutarin Sonradan
degisiklige ugramasmi dnlemek iizere alindida bos satir birakilmamasina, herhangi bir silinti ve& kazinti
yaptlmamasina,

¢) Yukarida sayilanlarm yaninda baska belediyeler adina yapilan tahsilatta, miikellefin a.dresi ile
adima tahsilat yapilan belediyenin belirtilmesine,

d) Koy ve Koy Kanunu uygulanan beldelerde yapilan tahsilatlar i¢in diizenlenen tahsil alin dilarmm
arkasina, memurun kdye ilk gelis ve ayrilis tarihlerinin yazilmasina dikkat edilir.

(3) Alndr diizenlendikten sonra tekrar gozden gegirilir. Paranin tahsilinden sonra irmzalanip
miihiirlenen almdinin "Miikellef" yazil niishasina "Tahsil Edilen Para 6183 Sayili A.A.T.U.H Kanunun 47
nci Maddesine Gore Mahsup Edilecektir" ibaresini tagiyan kase basilarak, ddemede bulunana verilir.

(4) Bir alindi cildi tamamen kullanihp bitirilmeden diger cildin kullanilmasina gecileme z. Biten
ciltler Tahsilat Servisine teslim edilir. Yeni ciltler imza karsihg tahsilat servisinden alimr.

(5) icra memuru gekle tahsilat yapamaz.

icra Memurlari Tarafindan Tahsil Olunan Parann Teslimat Siiresi

MADDE 26- (1) icra memurlar tarafindan tahsil olunan paranin, tahsil edildigi giin veya en geg
ertesi iy giinii belediye veznesine teslim edilmesi zorunludur. Ancak, yapilan tahsilatin Muhasebat Genel
Miidiirliigii'nce belirlenmis olan miktari ge¢mesi veya is giinleri arasina tatil giiniiniin girmesi halinde tahsil
olunan para, ertesi is giinii beklenmeden ayni giin vezneye yatirihir.

(2) Takvim yilinn son giiniinde. bu giin resmi tatil giiniine geldigi takdirde bir dnceki is giinlinde icra
memurlari veya tahsile yetkili olanlar tarafindan tahsil olunan paranin tamami vezneye yatirihr.

islemi Biten Haciz Varakasi ve Eklerinin Servis Sefi/Birim Sorumlusu Tarafindan Alinmasi ve
incelenmesi

MADDE 27- (1) Haciz varakasi ve ekleri incelenerek, yapilan islemlerin kanuna ve yOnergeye
uygun olarak yapihp yapilmadigi. Belediye yararini tehlikeye diisiirecek bir durumun olup olmadig
arastinihr. Tlgili servis tarafindan, Satis Servisi ve baska belediyelere geri gonderilmesi gereken veya serviste
islem gorecek olan haciz varakalari saptanir ve izleyen maddelerde belirtilen esaslar dahilinde isleme tabi
tutulur,

Islemi Biten Haciz Varakasi ve Eklerinin ilgili Servis veya Diger Belediyelere Gonderilmesi

MADDE 28- (1) Tahsile 6zel yetkilendirilen memur ve icra memurlar tarafindan islemi
tamamlanarak servis sefine geri verilen ve servis seli tarafindan incelenen haciz varakalarindan;

a) Satis ve tasima islemlerini gerektirmeyen ve serviste bagkaca bir islem gormeyecek olanlar, servis
notu ile ilgili servise gonderilir. Belediyeleri ilgilendirenler ise sevk pusulasmin (diger belediyelerde
yapilacak teblig ve takipler i¢in) birinci drnedi ekinde takibat isteminde bulunan belediyeye gonderilmek
tizere Yazisma ve Arsiv Servisine verilir. Sevk pusulasinin diger 6rnegi ise serviste saklanir.

b) Haczedilen malin satismin yapilabilmesi icin; satis dairede yapilacaksa haciz varakasimmn asli
(haczedilen malin boreu kargtlamayacagi anlagildiginda takibin devamini saglamak amaciyla onayli &rnegi),
satis daire diginda (satis deposu vb.) yapilacaksa onayh 6rnegi, haciz tutanagi ve ekleri ile birlikte Satig
Servisine gonderilir.

¢) Haciz varakasi ve eklerinin, tahsile yetkili kilinan memur ve icra memurlarindan alindiktan sonra
ilgili servis ya da diger Belediyelere génderilmesi gerekir.

Adres Arastirmasi

MADDE 29- (1) Adresi saptanamamis olan veya haciz islemleri sirasinda gosterilen adresten
ayrilmis oldugu saptanan borglularla ilgili olarak icra memuru tarafindan adres arastirmasi yaptlr.

(2) Adres arastrmasina idare kayitlarinda bulunan bilgilerin gdzden gecirilmesiyle baslanir.
Bilgisayar kayitlart ve borglunun tarh dosyasinda bulunan tutanak, belge. beyanname ve ekleri ile diger
belgeler incelenir ve bilinen adresler saptanir.

(3) Bor¢lunun durumuna ve adres saptamasina yarayacak belirtilere gbre: vergl dairelerine,
belediyelere, mesleki tesekkiillere, sosyal giivenlik kurumlarina, borglu ile iliskisi bulunan gergek ve tiizel
Kigilere, emniyet makamlarma, niifus miidiirliiklerine ve Yiiksek Segim Kurulu Se¢men Kiitiigiine bilgi
isteme yazist génderilir.

A AN



(4) Yapilan adres aragtirmasi sonucunda borglunun adresinin saptanmasi halinde kowusturma
islemlerine devam olunur.

Tahakkuk veya Odeme Arastirmasi

MADDE 30- (1) Haciz tutanaklarmin servis sefi tarafindan incelenmesi sirasinda. bor¢lu tarafindan:

a) Boyle bir borcu bulunmadigi veya borcun kovusturulan miktar kadar olmadigm ya da
zamanagimmna ugradigr iddialarmin tutanakta kayith oldugunun saptanmasi halinde ilgili serwislerden
tahakkuk arastirmasi yapihr.

b) Haciz tutanaklarinin incelenmesi sirasinda. bor¢lu tarafindan borcun kismen veya tamamen
odendigi iddiasinin tutanakta kayith oldugunun saptanmasi halinde, ilgili servislerden Gdeme arastirmasi
yapil.

¢) Borglunun iddiasinin tamamen veya kismen reddolunmasi halinde kovusturma islemine devam
edilmek iizere haciz varakasi ve ekleri isleme tabi tutulur.

¢) Bor¢lunun iddiasmin kabul edilmesi ve kovusturma islemine gerek kalmamasi halindes yapilan
haciz islemi kaldirthr ve haczedilen mallar serbest birakilir. Haciz varakasi ve ekleri ilgili birime iade edilir,

Siire Verilmesi

MADDE 31- (1) Haciz sirasinda borcunu tamamen deyecegini ve bu nedenle kisa bir siire verilme
istemini haciz tutana@ina kaydettiren ve tutanakta kayitli siirede idareye bagvuran borglulara, istemle ri uygun
goriildiigiinde haczedilen mallarin satiginin geciktirilmesi i¢in Belediye Baskani tarafindan icra ve Takip
Sube Miidiirliigiine yazih bildirim ile 20 giinii asmamak iizere siire verilebilir. Haczedilen mallarm tagima ve
satig islemleri verilen siire kadar geciktirilir. Verilen siirede bor¢ tamamen édenirse haczedilen menkul mallar
ise iade edilir. tescile tabi menkul ve gayrimenkul mallar ise ilgili sicil birimlerine haczin kaldiralmasma
karar verildigi yazih olarak bildirilir.

(2) Haciz tutanaginda kayith olan siirede basvurmayan veya basvurdugu halde istemi kabul
edilmeyen ya da istemi kabul edildigi halde verilen siire iginde sdemede bulunmayan borglulara iliskin haciz
varakalari, haciz tutanaklari ve ekleri, bekletilmeksizin Satis Servisine verilir.

Erteleme ve Taksitlendirme

MADDE 32- (1) Cok zor durumda bulundugundan séz ederek erteleme ve taksitlendirme istemini
haciz tutanagina kaydettiren ve tutanakta kayith siirede belediyeye basvuran borclularin istemleri uygun
goriildiigiinde, 6183 sayih kanunun 48 inci maddesinde belirtilen esaslara gore erteleme ve taksitlendirme
islemi yapilir. Bu stirelerde gecikme zammi devam eder.

(2) Erteleme ve taksitlendirme istemini i¢eren haciz tutanaklari, servis sefi tarafindan tutanakta
kayith olan bagvurma siiresince bekletilir. Bu siire iginde bor¢lunun Belediyeye basvurup vurmadig
arastiilir. Bu arastirma sonucunda;

a) idareye bagvuran ve istemi kabul edilen bor¢lulara iliskin haczedilen mallar, ayni borg icin
gosterilecek yeni teminatin durumuna gére ya serbest birakilir ya da teminat olarak kabul edilir. Teminat
olarak kabul edilen mallarin taginmasi igin,

b) Haciz tutanaginda kayitli olan siire iginde bagvurmayan veya basvurdugu halde istemi kabul
cdilmeyen ya da istemi kabul edildigi halde erteleme ve taksitlendirme kosullarina uymayan bor¢lulara ait
haciz varakalari, haciz tutanaklari ve ekleri bekletilmeksizin Satis Servisine verilir.

(3) Erteleme ve taksitlendirme igin belediyeye basvurmus olmasi halinde, yetkili baskanhk karar
almmadikea  kovusturma islemine devam olunur. Sausm fiilen gergeklestirilmesinden once yetkili
bagkanligin, bor¢clu istemini olumlu kargilayan kararimin servisce alinmasi halinde ise erteleme ve
taksitlendirme kararina gére islem yapilr,

Mal Varhig1 Arastirmasi

MADDE 33- (1) Borglu mali olmadigini bildirir veya bor¢lunun bildirdigi ya da tahsildar veya icra
memurunun saptadi@r mallarin borcu karsilayamayacagi anlagilirsa ya da adres aragtirmasina ragmen yeni
adres tespit edilemezse Maliye Bakanhginca belirlenen ve 2464 sayili kanunun 98 ve 102. madde
hiikiimlerince belirlenen esaslar ¢er¢evesinde mal aragtirmasi yapilir.

(2) Arastirmaya belediyede mevcut bilgilerin gozden gegirilmesiyle baglanir. Bor¢lunun tarh
dosyasindaki tutanak, belge, beyanname ve ekleri ile varsa bor¢lunun vermis oldugu erteleme ve
taksitlendirme talep ve degerlendirme formu incelenir. inceleme idarede dosyalardan sorumlu memurlarla
birlikte bizzat ya da yazismak suretiyle yapihr.
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(3) Ayrica, borglunun adina kayith gayrimenkul mallarinin olup olmadigi belediyelerin emMak vergi
birimlerinden ve tapu idarelerinden. tasitlarmmn (kara, deniz, hava) olup olmadigr ilgili vergi dairessi ve bu
araclarin sicilinin ttuldugu kuruluslardan. iiciincii kisiler elinde mal. alacak ve haklarimmn bulunup
bulunmadigr arastirihir.

(4) Arastirma, bor¢lunun ikametgahimm bulundugu ve/veya niifusa kayith oldugu iller ile mal
varhiginm bulunabilecegi ihtimali bulunan il/illerde yogunlastirilir,

(5) Yapilan mal arastirmasi sonucunda;

a) Borglunun mallari bulundugunun saptanmasi halinde haciz islemleri, 28 inci ve talip eden
maddelerde belirtilen esaslar dahilinde yapihr. Ancak, bor¢lunun iigiincii kisilerde mal, alacak ve haklarmm
bulundugunun saptanmasi halinde iigiincii kisilerden. bunlarin 7 giin icinde idareye ( Icra ve Talzip Sube
Miidiirligii ) bildirilmesi bir yazi ile istenir. Bu yazida, bildirimde bulunulmadii takdirde haklarimda 6183
sayilt kanunun 113 uncu madde hiikmiine gore 6 aya kadar hapis cezasi ile cezalandirilmak iizere adl;
yargiya basvurulacagi belirtilerek kovusturma islemlerine devam olunur.

b) Bor¢lunun mali bulunmaz veya bildirilen ya da tahsildar ve icra memuru tarafindan Saptanan
mallar boreu kargilamazsa, bulunan ve haczedilen mallarin paraya cevrilmesi gerektigi Satis Servisine
bildirilir. Borcun tahsil edilemeyen kismi igin ii¢ rnek "Aciz Fisi" diizenlenerek dosyasina konulur. Borcun
tabi tutuldugu kanununda belirtilen zamanasimi suresince takip edilir.

istihkak Iddialar

MADDE 34- (1) Bor¢lunun elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak;

a) Borglu tarafindan bagkasmm miilkii oldugu veya rehin edildigi ya da iiciincii bir Kisi tarafindan
miilkiyet veya rehin hakkinin bulundugu iddialari tutanakta kayitl ise keyfiyet, iddia borclu tarafindan
yapilmigsa iiglincii Kigiye. tigincii kisi tarafindan yapilmissa borg¢luya bir yaziyla bildirilir.

b) Ayrica. haciz tutanaklari istihkak iddialari yoniinden incelenir ve iddiasinin reddedilmesine karar
verilmesi halinde tutanagin Icra ve Takip Sube Miidiirliigiince alindigi tarihten itibaren 7 giin icinde iddiann
reddedildigi ticiincii sahsa alma haberli bir yazi ile bildirilir. Bu siire i¢inde istihkak iddiasi idare ( Belediye
icra ve Takip Sube Miidiirligiiniin teklifi iizerine Belediye Baskani veya tevkil edecegi Mali Hizmetler
Dairesi Baskani ile Hukuk Miisavirliginden goriis alinmasi sureti ile ) tarafindan reddedilmezse idd ia kabul
edilmis sayilir.

¢) Istihkak iddiasi borglu tarafindan yapilmissa, keyfiyetin iigiincii kisiye bildirilmesi iizerine iigiincii
kisi teblig tarihinden itibaren 7 giin i¢inde itiraz etmedigi takdirde istihkak iddiasi dinlenmez.

¢) Istihkak iddiasi, idarece kabul edilmez veya bor¢lu tarafindan istihkak iddiasina itiraz edilirse 7
giin icinde mahkemeye basvurmasi gerektigi alma haberli bir yazi ile iiciincii kisiye bildirilir. Siiresi icinde
dava agilmaz ise istihkak iddiasindan vazgegilmis sayilr.

(2) Ugiincii kisi elinde bulunan mallarin haczedilmesi ile ilgili olarak; Ugiincii kisi tarafindan
miilkiyet veya rehin hakki iddialarmin  tutanakta kayith bulundugunun saptanmast halinde. istihkak
iddiasinin - dogrulugu arastirihr. Malin borgluya ait oldugu kanisina varilirsa icra ve Takip Sube
Miidiirligiince bildirme tarihinden itibaren 15 giin iginde dava agilmasi gerektigi bir yazi ile Belediye
Baskani veya tevkil edecegi Mali Hizmetler Dairesi Baskanma bildirilir. Bu siire icinde dava actlmaz ise
istihkak iddiast kabul edilmis sayilr,

(3) Borg¢lu ile birlikte ikamet etmekte olan sahuslar tarafindan istihkak iddiasinda bulunuldugu
takdirde mal, borglunun elinde sayilir. Istihkak iddiasmin kabul edilmesi halinde yapilan haciz islemi,
kaldirihr ve haczedilen mallar serbest birakilir. Haciz varakalar ve ekleri ilgili servise iade edilir. istihkak
iddialart kabul edilmeyenler ile ilgili haciz varakalari ve ekleri isleme tabi tutulur.

Aciz Halinde Bulunan Bor¢lularin izlenmesi

MADDE 35- (1) Yapilan arastirmalar, saptanan mallar hakkinda yapilan islem ve borcun tahsil
edilemeyen kismi. aciz figine yazilie. Aciz figinin bir drnegi bor¢luya verilir. Bir ornedi takip dosyasina
konulmak iizere servis notu ekinde ilgili servise verilir. Diger 6rnegi ise haciz varakasina ilistirilerek servise
iade edilir. Aciz halinde bulunan bor¢lularm durumlari, zamanasim siiresi icinde yilda en az iki kez olmak
tizere siirekli olarak izlenir;

a) lcra memuru veya tahsildar tarafindan yapilan arastirma sirasinda bor¢lunun durumunda bir
degisiklik olup olmadigr iki 6rnek olarak diizenlenecek bir tutanakla saptanir. Diizenlenen tutanak borgluya
ve bor¢lunun baglt bulundugu muhtara imzalattirthr.

b) Tutanagin bir 6rnegi takip dosyasina konulmak tizere ilgili servise verilir. Diger 6rnegi ise haciz



arakasina ilistirilir,

¢) Bor¢lunun mal edindiginin saptanmasi halinde haciz varakalarina istinaden gerekli hac iz islemi
vapilir.

¢) Zamanasiu siiresi i¢inde bor¢lunun durumunda bir degisiklik olmamasi halinde bu siire sonunda
Belediye Baskani onayi ile terkin edilir.

Haciz Tutanaklarimin iera Memurlarma Verilmesi ve Geri Ahnmas:

MADDE 36- (1) Cilt halinde bulunan, seri ve sira numarasi tasiyan haciz tutanaklari, sesrvis sefl
taralindan zimmetle tahsildar ve icra memurlarina teslim edilir.

(2) Icra memurlaria verilen ve bunlardan geri alman haciz tutanag ciltleri servis sefi tarafindan
tutulacak bir defterden izlenir. Bu defterde, tahsildar ve icra memurunun adi ve soyadi ile haciz tutanaginin
seri ve sira numarast. verilis ve geri alis tarihi, teslim alanlarin imzasi bulunur.

Satis Islemleri

MADDE 37- (1) icra ve Takip Sube Miidiirligii biinyesinde satig birimi olusturulur. Bu birimde satis
icin yeterli saytda memur gorevlendirilir.

(2) Haczedilen mallarin tasima ve satis islemleri Satis Servisi tarafindan yapilr.

a) Satig Servisinde, menkul mallarin satis islemlerini yapmak iizere bir satis ekibi kurulur. Satig
ekibi, servis sefinin Baskanh@inda iki icra memuru ve depo sorumlusundan olusur.

b) Satis islemlerinde alacakh i(!_zll'e ve bor¢lunun yararlarmn olabildigi kadar gozetilmesine ¢alisilir.

Haciz Tutanak ve Bildirileri Uzerine Yapilacak Islemler

MADDE 38- (1) Haciz tutanaklart ve bildirileri, haciz servis sefi/birim sorumlusu tarafindan
incelenerek, siire, erteleme ve taksitlendirme istemini icerenler digerlerinden ayrilir ve izleyen maddelerde
belirtilen sekilde isleme tabi tutulur.

(2) Siire, erteleme ve taksitlendirme istemini igermeyen haciz tutanaklari, tasima ve satis islemleri
yapilmak iizere satis ekibine, haciz bildirileri ise satis sartnamesinin diizenlenmesi, satis ilaninin yapilmasi
ve sattg dosyasinin olusturulmast i¢in bu isle gérevlendirilen memura, ayni giin veya en geg ertesi is giinii
zimmetle verilir.

(3) Haciz tutanaklarinda siire veya erteleme ve taksitlendirme istemi kayith oldugu halde siiresinde
bagvurmayan, basvurdugu halde istemleri kabul edilmeyen, borcunu siiresinde 6demeyen veya erteleme ve
taksitlendirme kosullarina uymayan borglulara ait haciz tutanaklari ve bildirileri bekletilmeksizin satis
ekibine verilir.

(4) Satg isleminin gerg¢eklesmesinden Once siire veya erteleme ve taksitlendirme talep eden
bor¢lulara ait haciz tutanaklari ve ekleri icra servisinde bekletilerek siire veya erteleme talebinin
sonuglanmasi beklenir.

Haczedilen Menkul Mallarin Tasinmasi

MADDE 39- (1) Haciz tutanaklari ve bildirileri satis ekibi tarafindan incelenerek tutanakta
goOsterilen mallarm ne zaman ve nasil taginaca@ kararlagtirlir.

(2) Tagima. tutanaklarin ekibe verildigi tarihten itibaren-en ge¢ 20 giin-iginde yapihr. Ancak, -hemen
satilmasi gereken mallar bu siire dikkate alinmadan oncelikle taginir. Tasinmasi kararlastirilan mallar, borglu
veya zilyedden teslim aliarak idarenin satis yeri olan depoya getirilir.

(3) Satig deposuna tagimasi zor olan veya yiiksek tutarda masraf gerektiren mallar ile tagimmasi
sirasinda deger kaybina ugramasi muhtemel mallarm tasinmasindan vazgecilebilir.

Haczedilen Menkul Mallarin Korunmasi

MADDE 40- (1) Haczedilen menkul mallar idarenin yediemin deposunda saklanir.

(2) Yediemin deposunda bir memur depo sorumlusu olarak gérevlendirili. Depo sorumlusu
memurun gorev siiresi 5(bes) yil gegemez.

(3) Tagman mallar depo sorumlusuna teslim edilir. Mallarin teslim edildigi ii¢ ornek olarak
diizenlenecek bir tutanakla saptanir. Diizenlenecek tutanakta teslim edilen mallarm tiirii, ozelligi, miktari,
birim degeri ile toplam degeri agik olarak gosterilir. Tutanak, mal teslim eden memur ile depo sorumlusu
tarafindan imzalanir ve birer 6rnedi imzalayanlarca saklanir. Diger 6rnegi ise haciz tutanagina ilistirilir.

(4) Depoya giren ve depodan ¢ikan mallart izlemek iizere depo sorumlusu tarafindan "Depoya Giren
Cikan Mallari izleme Defteri" diizenlenir. Bu deftere depoya giren ve ¢ikan mallar i¢in diizenlenen
tutanaklar kaydedilir.

(5) Depoya konulacak mallarin iizerine, sahiplerini ve ilgili tahsil dairelerini belirlemek amaciyla



etiket yapistirilir.

Menkul Mallarm Satis Giiniiniin Saptanmasi ve ilam

MADDE 41- (1) Haczedilen menkul mallarin haczin yapildigr tarihin tigiincii giiniinden iti baren ii¢
ay icinde satisa ¢ikarilmasi gerekir. Ancak, bozulma, ¢iiriime ve benzeri nedenlerle saklanmasinz olanak
olmayan veya beklediginde dnemli bir deger diisiikliigiine ugrama olasiligi bulunan mallarm satissi derhal
yapihr. Ayrica, bor¢lu veya zilyet elinde birakilan mallarin satisina éncelik verilir. Satis igin;

a) Haftamn belli bir is giinii, satig giinii olarak saptanir. Acele haller disinda baska giimler satis
yapilmaz. Satis giinii, saus sirasinda tellal bulundurmast igin ilgili birime bir yazi ile bildirilir.

b) Satisin yapilacagi yer, giin ve saat ile satilacak mallarm tiirii ve ozellikleri, tellaliye wesminin
ahciya ait oldugu ilgililerce goriilebilecek sekilde dnceden idarede ve satis deposunda ilan olunur- Ayrica,
gerekli ve yararh goriilen hallerde gazete ve diger yayn araglari ile de ilan yapilabilir.

c) Satig giinii ve yeri énceden posta ile borgluya bildirilir.

Menkul Mallarm Satis Yeri ve Sekli

MADDE 42- (1) Menkul mallarin satigi, idarenin satis deposunda satis ekibi tarafindam yapihr.
Veznede saklanmakta olan mallar Vezne Servisinden satig ekibince tutanakla teslim alinarak satis gtinii satis
verinde hazir bulundurulur. Ancak, satis deposuna tasinmayarak borglu veya zilyedde birakilan mallarmn
satisi, birakildiklart yerlerde yapilir. Satis sirasinda tellal bulundurulmasima gahisilir.,

(2) Satistan elde edilecek bedelin, takip giderleri ile idare alacagindan énce 6denmesi gereken rehinli
alacaklarm miktarmi gegmeyecegi kesin olarak biliniyorsa, hacizli mallarin satisi geciktirilebilir.

(3) Menkul mallar, agik artirma ve pesin para ile satihr. Satiliga ¢ikartilan mal artirma sonunda, ii¢
defa baginldiktan sonra en ¢ok artirana ihale edilir.

(4) Haczedilerek muhataza altina almmayan ve mahallinde birakilan mallarin satisi bulundugu yerde
vapilir.

(5) Bozulma, ciirlime ve benzeri sebeplerle korunmasi miimkiin olmayan ya da bekledigi zaman
onemli bir deger diisiikliigiine ugrayacagi anlasilan mallar en uygun yerde pazarlikla satilabilir.

(6) Borsasi bulunan mallar ilgili borsada satilabilir.

(7) Ik artirmada satilamayan mallarin ikinci artirmasi bir baska il veya ilcede yapilabilir.

(8) Satillan mal, bedeli alinmadan teslim edilmez. Satis bedelinin 6denmesi igin ihale giiniinii izleyen
glinden itibaren aliciya {i¢ giinliik siire verilebilir.

(9) Bir kisim mallarm satisi ile idare alacaginin karsilanmasi halinde geriye kalan mallarin satisindan
vazgegilir ve bunlar tizerindeki haciz kaldirihr. Ancak borglunun, vadesi geldigi halde 6denmemis borcu
varsa yeniden haciz konulabilir.

Satis Tutanaginin Diizenlenmesi

MADDE 43- (1) Satis isleminin gergeklesmesi halinde "SATIS TUTANAGI" dort drnek olarak
diizenlenir.Diizenlenecek tutanakta;

a) Bor¢lunun adi, soyadi, vergi ve TC kimlik numarasi,

b) idare alacagmmn yih, taksidi, miktari ve takip numarast,

¢) Takip giderleri,

¢) Satilan malin tiirii ve 6zellikleri,

d) Alicinin adi. soyadi, adresi, artirma tarihi ile varsa dnceki artirmalarda satilamayis nedenleri,

¢) Satis bedeli ve satis sekli,

F) Satis bedelinin ve tellaliye resminin yatirildigini gosterir makbuzlarin tarihi ve numarasi veya satig
bedelinin tahsili icin siire verilmis ise bu siire,

g) Satis ekibinde bulunanlar ile alicinin imzalari,
h) Odenen katma deger vergisine ait alindinin tarihi ve numarasi bulunur.

(2) Diizenlenen tutanagin birinci 6rnedi takip dosyasina konulmak iizere haciz tutanagma ilistirilir.
[kinci drnegi alictya verilir. Ugiincii rnek borgluya verilir veya gonderilir. Dérdiincii 6rnek ise satig ckibi
tarafindan saklanir.

Satis Bedelinin Tahsili ve Vezneye Yatirilmasi

MADDE 44- (1) Alicinin satis bedelini hemen 6demek istemesi ve satis ekibince uygun bulunmas:
halinde satis ekibinde bulunan tahsildar veya icra memuru tarafindan bor¢lu adma tahsildar alindis
diizenlenerek satis bedeli tahsil edilir ve Belediye veznesine yatirilir.

(2) Satis bedelinden, once takip masraflari, sonra takip edilen idare alacag diisiileceginden
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diizenlenecek alindida sirasi ile;

a) Takip masraflari.

b) Takip edilen idare alacagi,

¢) Yukaridaki tutarlar diisiildiikten sonra emanet (Hacizli Mallar Satisindan Artan Paralaw) olarak
tahsil edilmesi gereken bakiye tutarlart ayri ayri gosterilir. Ayrica, alicinin kimligi ile paranin yatiril g nedeni
belirtilir. Diizenlenen alindinin miikellef yazih 6rnegi borgluya verilir veya gonderilir.

(3) Saus icin yapilan takip masraflart ve satis bedeli iizerinden hesaplanacak katma degew vergisi
pesin tahsil edilir.

(4) Alicinin satis bedelini ddemek i¢in siire istemesi halinde kendisine ihale giiniinii izleyem giinden
itibaren en ¢ok ii¢ giinliik siire verilebilir. Verilen siire tutanakta belirtilir ve satig bedelinin bu siire icinde
belediye veznesine yatirilmasi istenir.

Tellalhk Resminin Odenmesi

MADDE 45- (1) Tasiur ve tasmmaz mallarin satisimda tellal hazir bulunsun veya bulunmasin satis
bedeli iizerinden Belediye Gelirleri Kanunu geregince 6denmesi gereken tellallik resmi saptanir,

Satig ilant veya sartname geregince tellallik resmi ahcr tarafindan 6deneceginden satis bedeli ile tellallik
resmi tutarini ve satisa iliskin bilgileri iceren bir yazi aliciya verilerek tellallik resminin ilgili belediyeye
vatirllmasi saglanir. Belediye tahsil makbuzunun tarih ve numarasi ile tutari satis tutanagina islenir.

Ahcimin Mal Almaktan Vazgeemesi

MADDE 46- (1) Alict mah almaktan vazgeger veya verilen siire icinde bedelin tamamint dcdemezse
mal ikinci kez artirmaya ¢ikarilir ve en ¢ok artirana ihale olunur.

(2) Ikinci artirmada malin:

a) Birinci ihaleye gore daha diisiik bedelle ihale edilmesi halinde birinci ve ikinci ihale arasimdaki
fark ile diger zararlar ve yiizde 5 faiz,

b) Ihale edilememesi halinde ise birinci ihale bedeli ile diger zararlar ve yiizde 5 faiz ayrica bir
hiikiim ahnmasma gerek kalmaksizin 6183 Sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
hiikiimlerine gore birinci ihalenin yapildigi kisiden tahsil edilir. idarece yapilan her tiirlii masraflar alinarak
mal kendisine birakilir. Faizin hesabinda birinci ihaledeki satis bedeli esas alinir. Tahsil olunan miktar ile
ihale bedelleri arasindaki fark bor¢lunun borcundan mahsup edilir. Yiizde 5 faiz ile zarar karsiliklar ise
cesitli gelir olarak tahsil edilir.

(3) Satilan mal bedeli, ihale edilen kisiden tahsil edilemedigi siirece asil bor¢lunun bor¢lu sifat
devam eder.

Haczedilen Mallarin Satilamamasi

MADDE 47- (1) Haczedilen menkul mallara satis sirasinda verilen bedelin, bu mallar igin bicilmis
olan degerin yilizde 75'inden asagi olmasi veya bu mallar igin hi¢ alici ¢tkmamasi halinde ilk artirma
tarihinden bagslayarak 15 giin iginde uygun goriilen zamanlarda bu mallar tekrar satisa ¢ikarilir. Ancak.
satistan elde edilecek bedelin, takip giderleri ile idare alacagindan 6nce 6denmesi gereken rehinli alacaklarin
miktarmi gegmeyecedi kesin olarak biliniyorsa, hacizli malin satisi geciktirilebilir. Ikinci artirmada verilen
bedel ne olursa olsun satig yapihr.

(2) Mallarm ikinci artirmada da satilamamasi halinde. 15 giinliik siirenin bitiminden itibaren 6 ay
icinde pazarhk suretiyle satis yapilir. Bu sekilde de mallar satilamazsa, satilamayan mallar bir tutanak
diizenlenmek suretiyle borgluya geri verilebilir. Bor¢luya geri verilmeyen mallarin satis islemine yeniden
devam olunur.

Haczedilen Gayrimenkul Mallarm Satisi

MADDE 48- (1) Saus Komisyonunun Olusturulmasi ve Satis Komisyonundan Gayrimenkule Deger
Bigilmesinin Istenmesi. belediye baskan veya yetki verecegi memurlar tarafindan onaylanarak en kisa
siirede gonderilir.

(2) Satig komisyonu, en biiyiik mal memurunun veya tevkil edecegi kisi baskanhgmmda belediye
meclisi tarafindan kendi azasi aldslnddn segilmis bir kisi ile icra ve takip servis sefi/birim sorumlusu ve

gayrimenkuliin bulundugu yer Tapu Sicil Miidiirii veya tevkil edecegi bir kisi olmak iizere toplam 4 Kisiden
ohmu Gayrimenkuliin satis sarthamesinde gosterilmesi gereken artirmaya esas olacak rayi¢ degeri satis
komisyonu tarafindan belirlenir. Haciz bildirisi ve eklerinin ilgili memur tarafindan alinmasi iizerine;

a) Gayrimenkuliin rayi¢ degerinin belirlenmesi gerektigi bir yazi ile satis komisyonundan istenir.

b) Bu yazida, satig komisyonunun deger bigmesine esas olmak iizere satisi istenecek gayrimenkuliin



ozellikleri ile gerekli diger bilgiler agik olarak belirtilir ve yazi. satis komisyonu baskanhgima gonder=ilir.

Satis Sartnamesinin Diizenlenmesi

MADDE 49- (1) Satis komisyonunca bigilen degeri gésterir yazinmn alinmast iizerine, 6183 Sayih
Amme Alacaklarmm Tahsil Usulii Hakkinda Kanun ile Tahsilat Genel Tebliglerinde belirtilera esaslar
dahilinde gayrimenkul satis sartnamesi hazirlanir.

(2) Gayrimenkul satis sartnamesi, isteyenlere verilmek ve ilan edilmek iizere her gayrimerkul i¢in
ayri ayri olacak sekilde yeter miktarda diizenlenir.

(3) Diizenlenen sartnamenin birinci 6rnegi satis dosyasina konulur, ikinci ornegi haciz baldirisine
ilistirilir. G¢tincli 6rnegi ise idarenin ilan tahtasina asilir.

Satis Talepnamesinin Diizenlenmesi

MADDE 50- (1) Gayrimenkul mallar, satis komisyonu tarafindan satilacagindan, satisin yapilmasini
istemek iizere "Gayrimenkul Mallar Satis Talepnamesi" iki 6rnek olarak diizenlenir.

(2) Diizenlenen satis talepnamesinin bir 6rnegi satis dosyasina konulur. Diger ornedi ise haciz
bildirisine ilistirilir.

Satilacak Gayrimenkullerin Ilan:

MADDE 51- (1) Gayrimenkul satis sartnamesinin hazirlanmasindan sonra satilacak gayrimenkuller,
artirma tarihinden en az 15 giin 6nce baslamak kosuluyla idare tarafindan ilan edilir.

(2) llanin nasil yapilacagi 6183 Sayil Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun
ile Maliye Bakanhgina birakilmis oldugundan ilan, Tahsilat Genel Tebliglerinde belirtilen esaslar
dahilinde yapiln.

(3) llanmn birer drnegi borgluya, vekil veya miimessiline ve tapu sicilinde hakki kayitli bulunanlardan
adresi belli olanlara teblig olunur.

Satis Dosyasinin Olusturulmasi ve Satis Komisyonuna Génderilmesi

MADDE 52- (1) Saugi yapilacak gayrimenkullerle ilgili olarak bor¢lu adina bir "Satis
Dosyas1" olusturulur.

(2) Satis dosyasina, gayrimenkul mallarin satis talepnamesi. satis sartnamesi ile ilanmn
yapildigim gosterir gazete, haciz varakasimin 6rnedi, haciz bildirisi, belge ve tutanaklar konulur,

(3) Olusturulan satis dosyasi, satis isleminin yapilmast igin bir yaz1 ekinde satig komisyonu
baskanhgmna zimmet karsiligi verilir.

Satis Isleminden Sonra Yapilacak islemler

MADDE 53- (1) Satlan gayrimenkullerin satis bedelleri bu Yénergede belirtilen esaslar
dahilinde tahsil servisince tahsil olunur.

(2) Gayrimenkullerin yeni malikleri adina tapuda tescilini saglamak tizere durum bir yazi ile
ilgili tapu sicil mudirliigiine bildirilir.

(3) Satig dosyasi, takip dosyasi ile birlestirilmek tizere bir yaz ekinde ilgili servise
gdnderilir. Ayrica satistan elde edilen bedel. kurum alacagini karsilamazsa icra Servisine bir yazi ile
bilgi verilir.

(4) Teminat olarak alinan gayrimenkul mallardan satilanlarin teminat izleme defterine
kaydedilmesi i¢in durum bir yaz ile ilgili servise bildirilir.

Gayrimenkullerin Teferrugu ve Geri Verilmesi:

MADDE 54- (1) Ikinci artirma tarihinden baslayarak bir yil icinde gayrimenkul en az bir
kere daha satisa ¢ikarildigi halde satilmasma imkan bulunmadig takdirde gayrimenkul alacakl
idarenin talebi tlizerine ve satis komisyonu karar ile idarece teferrug edilebilir. Teferrug bedeli,
gayrimenkuliin bigilen rayi¢ degerinin % 50 sidir.

(2) Teferrug islemlerinin tamamlanmasim  miiteakip, takip ve teferrug masraflar:
diigtildiikten sonra artan bedel borca mahsup edilir. Teferrug edilen gayrimenkul teferrug karari
tarthinden itibaren bir y1l miiddetle satisa ¢ikarilamaz.

(3) Borglu, satig komisyonunun teferrug karari tarihinden baslayarak bir yil icinde idare
alacagini, gecikme zamlari ile birlikte ddedigi takdirde gayrimenkul kendisine geri verilir, Ferag

masrafi bor¢luya aittir.



(4) Teferrug karari verilmeden evvel bigilen rayi¢ bedelin % 75 i veya fazlastyla harigten
talip ¢ikarsa alacakl idare teferrugdan vazgecer.

Satilan veya Serbest Birakilan Menkul Mallari Teslimi

MADDE 55- (1) Menkul mallardan serbest birakilanlar borgluya, satisi yapilanlar ise
alictya depo sorumlusu tarafindan teslim edilir.

(2) Mallarin teslim edildigi ii¢ 6rnek olarak diizenlenecek bir tutanakla Saptanir.
Diizenlenecek tutanakia teslim edilecek mallarmn tiirii, 6zelligi ve miktar1 agik olarak g@sterilir,
Tutanak. teslim alan ile depo sorumlusu tarafindan imzalanir ve birer 6rnegi imzalayanlarca
saklanir. Diger 6rnedi ise haciz tutanagina ilistirilmek {izere servis sefine verilir.

(3) Depodan ¢ikan mallar, teslim tutanagina dayanilarak depoya giren ve cikan mallari
izleme defterine kaydedilir.

(4) Serbest birakilan mallarin (satilamama nedeniyle serbest birakilanlar haric) tasima
islemlerinde, vergi dairesi tasitinin bulunmasi halinde miikellefe yardimer olunur.

(5) Teminat olarak alinan menkul mallardan satilan veya serbest birakilanlarm durummu yazi
ile ilgili servise bildirilir,

(6) Teminat, miikellefin bagka bor¢larmin bulunup bulunmadigi arastirildiktan sonra iade
edilir.

Ayhk Calisma Raporlarinin Diizenlenmesi

MADDE 56- (1) Saus Servisi islemlerinin degerlendirilmesi amaciyla "Aylik Calisma
Raporu" diizenlenir.

(2) Ayhk calisma raporlari; haciz ve satis tutanaklari. ihale kararlari ve servis notlarina
dayanilarak servis sefi tarafindan diizenlenir. Bolim miidiir yardimeisinin incelemesinden sonra
Iera ve Takip Sube Miidiiriince onaylanan rapor, tarih sirasina gére bir dosya da saklanir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlikten Kalkan Yonetmelik
MADDE 57-(1) Bu Yonerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki Y 6nerge
yurtrliikten kalkmis olur.
Yiiriirlik
MADDE 58-(1) Bu Yonerge Ust Yonetici tarafindan onaylandigr tarihten itibaren ylrirliige
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Yiiriitme
MADDE 59—(1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Mali Hizmetler Dairesi

Baskani ydiritiir.
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